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HUYEN THACH HA Déc 1ap — Tu do — Hanh phic
86:  18/KH-UBND Thach Ha, ngdy 28 thang 02 nam 2020
KE HOACH

Cong tac van thw, luu trir 2020

Thue hién Cong van s6 01/SNV-CCHC&VTLT ngay 02/01/2020 cia Sé
NoOi Vu vé viéc hudng dan nhiém vu cong tac vin thu, luu trit ndm 2020; UBND
huyén ban hanh Ké hoach cong tac van thu, luu trit nam 2020, nhu sau:

I. Muc dich, yéu cau

1. Muc dich

Tiép tuc ning cao hiéu qua coéng tac quan 1y nha nudc vé van thu, luu tri;
théng nhat quan 1y cong tac van thu, luu trit pht hop véi quy dinh ctia phap luat
va cac yéu cau chung cua céc cap co tham quyén; thuc hién dang Luat luu trit
cling nhu cac quy dinh cia Nha nudc vé cong tac van thu, luu trir, gop phan
nang cao hi¢u qua cong tac quan ly Nha nudc va hoat dong van thu, luu trix
trong giai doan hién nay phuc vu tdt viéc chi dao, diéu hanh, phat trién kinh té -
xa hoi cua huyén.

2. Yéu cau

- Trién khai thuc hién nghiém tic cac ndi dung ké hoach cong tac van thu,
luu trit; kiém tra, danh gia tinh hinh thuc hién ké hoach va bao cao kip thoi, day du.

- Hoat dong van thu, luu trit cia huyén phai dugc thuc hién théng nhat
theo quy dinh cua phap luat.

- Tang cuodng t6 chirc tap huan, boi dudng nghiép vu van thu, Iuu trit cho
cong chuc, vién chuc van thu, luu trit va cac cong chirc, vién chirc kiém nhi¢m
theo ding quy dinh ctia nha nudc; thuc hién tbt cong tac quan 1y van ban, lap hd
so va luu ndp ho so, tai liéu vao luu trir co quan, don vi va UBND cac xa, thi
tran trén dia ban huyén.

I1. Noi dung Ké hoach

1. Cong tac chi dao diéu hanh

1.1. Cong tac xdy dung va ban hanh viin ban chi dao diéu hanh

- Ra soat, sira doi, bo sung va ban hanh mdéi cac van ban vé van thu, luu
trt phu hop véi quy dinh hién hanh.

- Ban hanh Danh muc hd so co quan; huéng dan 1ap hd so va giao ndp hd
s0, tai liéu vao Luu trir co quan.

1.2. V& to chirc chi dao, diéu hanh

- Tiép tuc quan triét, thuc hién Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cua
Thu tuéng Chinh phu vé ting cuong cong tac 1ap hd so va giao nop ho so, tai

1



liu vao Luu trit lich sir va Cong van sé 6352/UBND-NC ngay 10/10/2017 cta
UBND tinh vé& viéc trién khai Chi thi cia Thu tudng Chinh phi va cac van ban
chi dao vé cong tac van thu, luu trir ctia cac cép, cac nganh;

- Tang cuong thue hién viée tuyén truyén, phd bién cac quy dinh cua phap
luat hién hanh, vin ban quy pham phap luat va vin ban huéng dan nghiép vu
ctia nganh, co quan, to chirc vé cong tac van thu, luu trit ddi véi cac co quan,
don vi thuoc pham vi quan ly; thuc hién trén cidc phuong tién thong tin dai
chung, cong thong tin dién tu.

- Ban hanh dﬁy du cac van ban chi dao thuc hién nhiém vu van thu, luu
trir tai don vi, dia phuong.

- Tang cuong ting dung cong ngh¢ thong tin vao cong tac van thu, luu triv.
T chic thuc hién nghiém tuc cac quy dinh cia quy ché tiép nhan, xir Iy, ban
hanh va quan ly van ban dién tir gifta cdc co quan nha nudc, doanh nghi¢p nha
nuéc trén dia ban tinh Ha Tinh dugc ban hanh kém theo Quyét dinh so
33/2019/QD-UBND ngay 17/6/2019 va cac van ban phap luat c6 lién quan;
d6ng thoi thuong xuyén sao luu dit liéu, dam bao luu trit an toan tai liéu luu trit
dién tir.; Xay dung co so dir liéu dé quan ly tai liéu va phuc vu khai thac tai li¢u.

2. Cong tac kiém tra viéc thue hién cac nhiém vu vin thw lvu triv

T6 chirc kiém tra vé cong tac van thu, luu trit tai c4c phong, ban, trung
tam truc thudc; UBND céc xa, thi tran. Noi dung kiém tra can tap trung vao cac
van dé sau:

- Viéc ban hanh cac van ban chi dao, quan 1y vé cong tac van thu, luu tri;

- Viéc thuc hién nghi€p vu cong tac Van thu;

- Viéc thuc hién nghiép vu vé cong tac Luu trit;

+ Thu thép giao ndp tai liéu vao Luu trit co quan; ti€u huy tai liéu theo
quy dinh cua phép luét.

+ Cong tac bao vé, bao quan an toan tai liéu lwu trit (tinh hinh vé kho luu
trit, trang thiét bi va cac bién phap khac dé bao quan tai liéu luu trix).

+ T churc khai thac, str dung tai liéu luu trit.

+ Viéc tng dung cong ngh¢ thong tin vao cong tac van thu luu tri nhu:
xay dung dé an, du an ung dung khoa hoc cong ngh¢, xay dung co so dir li¢u dé
quan ly, khai thac tai li¢u luu trir.

+ Viéc thong ké vé cong tac van thu luu trir theo dinh ky.

3. V& b6 tri nhan sw 1am céng tac Vin thu Luu trir

- B4 tri cong chirc, vién chirc chuyén trach va kiém nhiém 1am cong tac
Vién thu Luu trit tai co quan, cac don vi truc thuoc va UBND cac xa, thi trin
dam bao dap tmg dugc yéu cau.

- T6 chire boi dudng nghiép vu van thu, luu trit cho cong chirc, vién chirc
co quan, cac don vi truc thudoc va UBND cac xa, thi tran.
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4. Thue hién chinh Iy tai liéu dé nop luu vao luu tri lich sir theo Pé 4n da
ban hanh; T4 chitc 1ap hd so va giao ndp hd so;, tai liéu vio Iuu trir co’ quan.

- T6 chire chinh 1y 4 don vi: Van phong HDND-UBND huyén, Van hoa —
Thong tin, Y té, Kinh té - Ha tﬁng.

- Huéng dan cac co quan, don vi thyc hién viéc 1ap hd so va giao nop hd
so vao luu trir co quan.

5. Bo tri kho, phong luu trir: B6 tri kho, phong bao quan tai liéu an toan,
dam bao cho vi¢c khai thac co6 hi¢u qua.

6. Thuc hién ché dj thong tin bao cdo, bao gom:

- Xay dung va ban hanh Danh muc hé so co’ quan nim 2020 trong thang
02/2020 (Can ctt Thong tw 07/2012/TT-BNV hudng dan quan 1y van ban, 1ap ho
so va ndp luu hd so tai liéu vao Luu trit co quan, Thong tu 09/2011/TT-BNV
quy dinh vé thoi han bao quan hd so, tai liéu hinh thanh phd bién trong hoat
dong cua cac co quan to chic).

- Béo c40 nim vé két qua thwe hién cong tic vin thw luu triv.

+ UBND cac x4, thi tran bao cao vé huyén trudc ngay 15/11/2020.

+ Phong Noi vu tong hop s lidu bao cdo vé S& Noi vu trude ngay
30/11/2020.

- B4o cao thong ké cong tac vin thuw lwu triv (Thong tu s6 03/2018/TT-
BNV ngay 06 thang 3 nam 2018 cta Bo Noi vu): Thuc hién trong thang
01/2020.

- H6 so tham dinh tai liéu hét gia tri dé tiéu hay (néu cb).

- Thong ké cac van ban chi dao, diéu hanh vé cong tac van thu, luu trit.

Can cu vao ndi dung trén day va tinh hinh thuc té tai cac don vi, UBND
huyén dé nghi cac co quan, don vi phdi hop to chitc thue hién tét cac ndi dung
cong tac van thu, luu trit dé gop phan hoan thanh nhiém vu chung cua toan
huyén.

Phong Noi vu ¢6 trach nhi€ém theo doi tinh hinh thuc hién cia cac don vi
va bdo cdo két qua thyc hién cho 1anh dao UBND huyén./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Chi cuc VTLT tinh ( b/c);

- Thuong tryc Huyén ty;

- Thuong tree HDND huyén;
- CT, céc PCT UBND huy¢n;
- Nhu trén;

- Luu: VT,NV.
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